INSTRUCTIES INSCHRIJVEN MET STAMHOOFD

We hebben vorig jaar besloten om over te schakelen naar een nieuw systeem via Stamhoofd. Via
dit platform is het mogelijk om makkelijker onze administratie en inschrijvingen automatisch bij
te houden. Met Stamhoofd kunt u makkelijk uw kind(eren) inschrijven voor het nieuwe jaar en
bepaalde activiteiten.

Wat kan je doen via Stamhoofd?

1) Leden inschrijven
Leden inschrijven voor het nieuwe werkjaar gebeurt via een link naar Stamhoofd, daar
worden alle gegevens gevraagd en kan het lidgeld direct online betaald worden. Ook
worden de medische fiches hiermee bevraagd.

(Zie handleiding hieronder)

2) Inschrijven voor kampen, weekends, daguitstappen en evenementen
Via Stamhoofd is het als ouder makkelijker om in te schrijven voor bepaalde activiteiten.
Per kamp, weekend, daguitstap of evenement wordt er een verschillende link verstuurd
via mail. Via deze link kan u uw kind(eren) makkelijk inschrijven en ook online het
inschrijvingsgeld betalen. Alle betalingen gebeuren via Stamhoofd, NIET via
overschrijving naar onze rekeningnummers.

Handleiding leden inschrijven

Via deze link is het mogelijk om jullie kind (opnieuw) in te schrijven.

https://scouts-jfk-menen.stamhoofd.be

Werkwijze:

1) Maak een account aan als ouder (indien u dit vorig jaar nog niet gedaan heeft)
1. Klik op de knop ‘account aanmaken’
2. Vuluw e-mailadres in en kies een wachtwoord (ONTHOUD DEZE GOED)
3. Vulde verificatiecode in die via e-mail verstuurd werd
Ledenportaal

Hoe schrijf je iemand in?
Log in om jouw gegevens te wijzigen,
documenten te raadplegen of in te schrijven. Log in, of maak een account aan.

Schrijf leden in en vul gegevens aan.

ﬂ Inloggen Betalen.

Klaar!
Account aanmaken

Ledenadministratie via Stamhoofd


https://scouts-jfk-menen.stamhoofd.be/

Als deze stappen gelukt zijn, zou dit scherm tevoorschijn moeten komen

Ledenportaal

Algemeen

Lid inschrijven
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2) Schrijf uw kind(eren) in.
Het is mogelijk om één of meerdere leden tegelijk in te schrijven. Een account
(als ouder!) kan dus meerdere gezinsleden beheren en in één keer alle lidgelden
betalen.
1. Klik op de knop ‘nieuw lid inschrijven’
2. Vul alle gegevens van uw kind(eren) in
3. Erwordt automatisch bepaald in welke groep u uw kind(eren) kan
inschrijven aan de hand van het geboortejaar.
Meerdere ouders kunnen toegevoegd worden in het systeem.
Vul een noodcontactpersoon is
Geef toestemming aan de GDPR-wetgeving
Vul de medische steekkaart in
Vul de contactgegevens van de huisarts in
In het inschrijvingsmandje kan u uw ingeschreven kind(eren) raadplegen
en eventueel meerdere leden inschrijven
10. Betaal het lidgeld online via Bancontact
11. Na hetinschrijven krijgt u een automatische bevestigingsmail
12. Uw kind(eren) zijn nu ingeschreven bij de scouts en hebben een account
via de Groepsadministratie van Scouts & Gidsen Vlaanderen
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Bij vragen of onduidelijkheden over Stamhoofd, aarzel zeker niet om ons te contacteren!

info@scoutsmenen.be

Marthe Dewulf +32 468 25 2045

Morgane Baelen +32479750162
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